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PRIMER PASO PREVIO.- Alta de Usuario en la Web de Correos.
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Usuario |—|
Clave |—|
Recuperar Clave

~ ENTRAR

Acceso Certificado Digital

Alta gratuita Alerta

Enviar

Cartas y Documentos

Pagueteria

Comprar sellos
Tu Sello
Filatelia Online

Servicios

Cambio de Domicilio

Carreo Seguro

@ X @ . @Pégina - @Herramientas o

Oficina Virtual > Acceso Cliente > Alta Nuevo usuario

Nuevo usuario

Particulares = Empresas m Codigos postales | Oficinas | Localizador de envios | Calculador de tarifas il

El registro en Correos Online le da derecho a la utilizacion de nuestros servicios y le
identifica como remitente de los diferentes envios que usted realice.

Si dispone de un certificado digital puede emplearlo para agilizar el proceso de alta como
usuario en el sistema.

Reqistrese utilizando su certificado digital

Datos de usuario

s - Ponemos un usuario
suario I (maximo 12 carac >
y una clave, que sera
Clave I (entre 6 y 10 cara
- los que usemaos para
Repita dave | entrar. Seleccionar
Prestacién de su consentimiento para envio publicitario D “empresa”

Tipo de usuario

O particular ® Empresa

(<]
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€ Internet H150% v

W 3 Correo dosier | B correo - picrosoft .., | B paTOS DEL CLIENTE .,
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El CIF del Juzgado
(en Gerencia os lo

dicen)

Aceptar las Teléfono
condiciones Movil

—  Datos de empresa | Q

Empresa (*)

CIF (*)

Direccion (*)
Localidad (*)

Provinda

|
|
|'
N

Codigo postal (*)

— Persona de contacto

Poner el e-mail y
teléfonos del

Nombre (*)
Apellidos (*)
Cargo
E-mail (*)

Confirmar E-mail (*)

Juzgado

Al

Fax

Condiciones de suscripcion
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SEGUNDO PASO PREVIO.- Activacion del servicio.

Una vez que nos hemos dado de alta en la Web de Correos, hay que solicitar la activacién de dicho servicio, para lo cual hay
que cumplimentar el documento del anexo de la pagina 38 y enviarlo a los servicios comerciales de correos en Murcia, al
Fax 968 272 460

En 24 horas lo tendremos activado y podremos empezar a funcionar.

TERCER PASO PREVIO.- Instalacién de las Fuentes y GANES
En el siguiente enlace podemos descargar GANES y las Fuentes necesarias para la impresion de etiquetas

http://www.correos.es/contenido/08-AtencionCliente/0809-DescargaSoftware.asp

Tendremos que pedir a los informaticos que nos instalen esas Fuentes para poder imprimir los codigos de barras y también
el GANES.


http://www.correos.es/contenido/08-AtencionCliente/0809-DescargaSoftware.asp

En la pagina Web de correos, en la pestafia “Oficina Virtual” introducimos nuestro “Usuario”
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y nuestra “Clave”
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|
| Particulares Empresas

Acceso Cliente

Uzuario

Oficina

Yirtual

Clave

Recuperar Clave

ENMTRAR I

Acceso Certificado Digital

5 e
s
L-.-:h'p-h‘
Alta gratuita Alarta ‘3 -
. - -

Y
| Cartaz v Docurmmentos i Postal Exprés

I Paqueteria |

Comprar sellos

| Tu Sello

Ahorre tiempo en la oficina » prepare sus envios desde su
ordenador...

E}paquuluMUL
Y Facil, camodo v sencillo

Paquete Azul

| Filatelia @nline |

Servicios

| cambio de Domicilio | Filatelia Online

“a puede preparar v pagar Rt s i T

[ e g

1

Codigos postales | Oficinas | Localizadar de envias |

Artencion al cliente | Mapa Web

Calculador de tarifas

Localizador de Envios

Rezultado de entrega de su envio

I Consultar I

Localizador masivo

@ MNueva versidn de

GAMES

Si ez usuario de GAMES, actualice
agqui la versidn ».2,0,9.r2

€l

LS [ Internet

I'E;'Inir:iul @ Reprnductur.de... |
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) Correos Online - Microsoft Internet Explorer
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Aparecera nuestro

Borreos -
Particulares Empresas

Mi Oficina Wirtual

Tareas Pendientes

Cadigos postales | Oficinas | Loca

;I =3 |l Yinculos

Caloculador de tarifas

jfficado: JUZGADD DE 12 INST? E INSTRUCCION W2 2.-TOTANA
Seleccionamos Oficina Wikual Cambio Clave Editar Datos

cliente | Mapa Web

Cerrar Sesion

F e
—

Sequirniento de Envios

|
! “Cartas y
Histérico | Documentos™

Justificantes

Enviar

| Cartas v Documentos

Localizador de Envios

Resultado de entrega de su enviao

3
o
=
W
L
=1
=
2
W
Lt
<
=]

Paquetaria

Comprar sellos

Tu Sella

| Filatelia online

Servicios

Bl pagueteazul m Nz

7 — D y
Mueva versidn de

| cambio de Domicilio Postal Exprés GAMES
_ i ici i SI =g uguarin de GﬁHESJ actualice
Aharre tiempo en la oficina v prepare sus envios desde su z 5
aqui la verszidn v.2.0,9.r2
| Correo Segurg ordenadar..,

Consultar I b

|@ https:/fonline.correos. es/Contenidas/enviar/pagueteriafPostal_Expresfinicial. asp l_ I_ E |‘ Inkernet
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Direccion

Histatico Oficina Vitual > Enviar > Cartas y Documentos

Justificantes

Carbas y Docurnentos

Cartas y Documentos

Pagueteria

Comprar sellos

Tu Sello

Servicios Online

Filatelia Cnline

Correo Digital

Servicios

Cambio de Dormicilio

Enwie Cartas v Postales por corren postal sin moverse de
ordenador, Mosotros las imprimimas, ensobramas y las
entregamos a sus destinatarios,

A.P.E.

Caorren Seguro

Mas informacidn =

Burofax

Envie documentos de forma urgente, desde su propio ordenador
y con entreqa bajo firma, Para comunicaciones con plena validez
legal v posibilidad de certificar su contenido,

Mas informacian =

a
€]

ﬂflniciul ® Reproductor de. .,

’_
|E| Control de voly... ”@

. MINERYA - [M3I.. | @Dncumentnl

Buscamos
Identificacion de
Notificaciones

) Correos Online - Microsoft Internet Explorer
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@Atras v O v D @ h‘ pBusqueda NFa\fun 0 QMU| imeda @

Directidn @ https: fonline Correns, es]

23810
1o

Yinodlos

4

Telegrama

Envle telegramas desde su ordenador, con entrega baja firma y
plena validez leqal,

Mas informacian =

Enviar un Telegrama >

Identificacion de Certificados

horre tiempa y optimice |2 gestion de sus envios certificados
iAndolos desde su ordenadar,

Preparar Certificado =

Identificacion de Notificaciones

Para cualquier organismo oficial, identifique v pague todas las
comunicaciones de sus procedimientos administrativos desde su
prapio ordenadar,

Preparar Notificacion >

M35 informacion =
Notif. Multipagina =

Codifacil Online

1

o

g
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4|

Telegrama [

Envie telegrarmas desde su ordenador, con entrega bajo firma vy
plena validez legal.

Mas informacion =

Enwviarun Telegrama >

Identificacion de Certificados

Ahorre tiempo v optimice la gestian de sus envios certificados
envidndolos desde su ordenador,

Mas informacian =

Preparar Cerbdficado ==

d i i5n d ifi . Seleccionamos preparar
Identificacion de MNotificaciones notificacion

Para cualquier organismo oficial, identifiqgue v pague todas las
comunicaciones de sus procedimientos administrativos desde su
propio ordenador,

. ) Preparar Motificacion ==
Mas informacion =

Motif. Multipagina ==

Codifacil online

€l

I_ I_ E 4 Internet i

iﬂlniciul () Reproducto... | 2§ MINERVA - ... | ] Documenita. . | Documentao, .. | [F) control de ... “@ Correos O...
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Direccian I@ https:ffanling, correos, es) j Ir Yinculos

ﬁ j‘
(ORREOS

Atencion al cliente | Mapa Wweb

Oficina
Yirtual
Uszuario identificado: JUZGADDO DE 12 INST2 E IMSTRUCCION N2 3.-

Particulares Empresas Cddigos postales | Oficinas | Localizadar de envios | Caloulador de tarifas

Mi Dficina Yirtual

Tareas Pendientes TOTAMA
Sonwtrerks o Brdes Inicio Oficina Yirkual Cambio Clave Editar Datos Cerrar Sesion
Histarico

Oficina Wirkual= Enviar= Motificaciones = Alta relaciones envios

Justificantes

Cartas v Docurnentos Alta I’ElEII:II;lr'IES de
BITVI0

Paqueteria

Alta relaciones de envio

Tu Sella

Aqui ponemos lo que queramos, por
ejemplo Correo, Notificaciones, etc.;
—| Datos identificativos de la relacién pero... tener en cuenta que lo que

Filatelia ©nline

Servicios

pongamos, saldréa en todas las cartas.

Especifique los datos de su relacidn:

Carmbio de Domicilio

A.P.E.
Carkec Seguro Fecha ID?.-"lD.-"EDDE'

Acto Notificador |

— Carga de destinatarios (*)] Carmpos obligatorios

(1] Sera obligatario o la ~
A | »

@ | ] Elﬂ Inkernet g
.Qflniciul e Reproductor de... | 2% MINERWA - [MSI...l Docurnentol - ... | ﬁ Conkral de walu, ., ”@ Correos Onlin... < @g @ 19:07
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Archivo  Edicidon  Mer Faworibos  Herramientas  Awuda {.'
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e Akras @ @ Q_:j j‘ﬁ Blisqueda ‘1,\5-’ Favoritos e Mulkirmedia @ ‘ E___r__ = @
Direccian @ https:/fanling, correos, es) j Ir Yinculos
— Carga de destinatarios (*) Carmnpos obligatorios B
(1) Sera obligatario o la
Lo dejamos en grelﬁgsilnne la forma en que va a introducir los datos de sus :Eﬁeﬁ‘ﬁedii‘ ED‘IE_II_IQ‘::"I,IE‘{;D‘-"I
manual ' (2) Rellene el 4o
Expediente o bien margque
& Manualmente la casilla.

O autornaticamente desde un fichero

—{ Datos de destinatarios

Cebe incluir al menos Mombre v Apellidos o Empresa:

Empresa (1) ||
Mombre (1) |
Apellidos (1) |
|
|

Direccion (*)

Localidad {*)

Macional " Andorra [

Codigo postal {*) |15 | |A Corufia ;l
Mo Expediente (2) |

Ne Expediente=MN® Envio {2) r

ANADIR A LA LISTA DE DESTIMATARIOS _|;|
4| | ¥

€] D 4 mternet Z

Eﬂ'lnicinl @ Reproductor de... | £k MINERWA - [MSI...l @ Documental - .. I E' Control de walu,.. “@ Correos Onlin... T @g @ 1208
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Om=- 0 14 & &

pBusqueda *Favnrltns eMultlmedla @‘ B - D @

Aqui ponemos nuestra
referencia y el contenido,
por ejemplo Juicio de

Faltas 15/09, Ntf. Sent?
12/10/09

Introducimos los datos
y afiadimos a la lista.

4|

—{ Datos de destinatarios

Direccian I@ https:ffonline, correos, s/

j Ir Minculos

- =

Cebe incluir al menos Mombre v Apellidos o Empresa:

Empresa (1) IF'ERICO DE LOS PAL
Mombre (1) |

Apellidos (1) |

Direccion (*) |cf. QUIEM SARE DO
Localidad (*) [ToTana

Nacional i+ Andorra i

El campo Cddigo postal es obligatorio. Si no lo
sabemos hay que buscarlo en:

http://www.correos.es/contenido/13-
MenuRec2/04-MenuRec24/1010 s-CodPostal.as

Los organismos oficiales tienen un cédigo postal
genérico que empieza por el de la provincia y
termina por 71, por ejemplo, en Murcia seria
30071, en Madrid 28071, etc.

Codigo postal {*} |30  |850 | |Murcia

M® Expediente (2) IJF 15409 MOTF, SEM
Ne Expediente=MN® Envio {2) r

[ ANADIR & L& LISTA DE DESTIMATARIOS J

Lista de destinatarios

Seleccione un destinatario si desea modificar sus datos:

| SELECCIONAR |

 of”

(2] Listo

| | E |ﬂ Inkermet g

mlniciul e Reproductor de...

£ % MIMERWA - [MSL,, | .Dncumentnl - | ﬂ Control de volu, ., ”@Eurrens oOnlin...

« @Rl @ 19212

13


http://www.correos.es/contenido/13-MenuRec2/04-MenuRec24/1010_s-CodPostal.asp
http://www.correos.es/contenido/13-MenuRec2/04-MenuRec24/1010_s-CodPostal.asp
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Direccion @ https:)fonline, correos, es/

™ L=

I A=r L

j Ir Yinculos

ANADIR A LA LISTA DE DESTIMATARIOS

—{ Lista de destinatarios

Seleccione un destinatario si desea modificar sus datos;

PERICC DE L2S PALOTES [(CF, QUI ...

SELECCIOMNAR

ELIMIMAR

CONTIMNUAR

Informacion de Interés | Clausulas de dtilizacian del servicio

Auiso Legal Politica de privacidad

Garantia de confidencialidad

4|

=]

w

| i

2] S |4 Inkernet s
Iﬂlniciul @I Reproductor de... | 2§ MINERWA - [MSI...l @ Docurnenkol - ... | EI Contral de walu. . ”@ Correos Onlin...

€ @g Q 19:12
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Direccian @ https:/fanling, correos, es) j Ir Yinculos

Particulares Empresas

Cddigos postales | Oficinas | Localizadaor de envios | Caloulador de tarifas :I
Mi Oficina ¥irtual

Usuario identificado: JUZGADO DE 13 INST? E INSTRUCCION MN? 2.-TOTAMA

Inicio Oficina Wirtual

Tareas Pendientes

NO hace falta que indiquemos el peso de las
Oficina Yirkual = Enviar = Cartas v Docurmnentos = Identificac cartas, ya que esen el albaran de entrega

Seguirmiento de Envios

Histdrico donde debemos hacerlo. Aqui habria que
Justificantes ® hacerlo si fuéramos a pagar en metélico y
h Definicion de (o5 en ventanilla; al ser por contrato, ademas
Cartas y Documentos erwios dg la relacion que nos proporci,ona esta
Ep— L ) pagina hay que hac_er el Albaran de entrega
—_—________  [Definicion de los envios (con el GANES o directamente en Correos

. Online). Aceptamos

El segundo paso del proceso de alta de relaciones de enwi ) P

Tu Sella - T . : : :
envios, Recuerde que todas las notificaciones llevan al acuse de recibo (A7) incluido,

Filatelia Online

Servicins Fecha

Carmbio de Domicilio

|osf1o/z009

Acto MNotificador |C-::‘-F:F:E-D

Tramo peso
Destinatario Hasta 20 gr normalizado

PERICO ...

A.P.E.

Correo Seqguro

Laocal IHaSta 20 gr normalizado IS 47 £

YOLYVER | ACEPTAR I -
4| | LIJ
@ | | Elﬂ Internet g

Iﬂlniciul (% Reproductar de... | £8 MINERVA - [MSI...l Documentol - ... I L] control de volu. .. ”@ Correos Onlin... « Qe @ 1913
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Direccian IE https:fionline. correns, es/

jIr
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Justificantes

Cartaz v Docurmentos

Paqueteria

Comprar sellos

Tu Sello

Filatelia @nline

Servicios

Cambio de Daomicilio

A.P.E.

Correo Segura

Correos y

continuamos

1]

Seleccionamos

Resumen del pedido

CORRED

Total a pagar (Impuestos incl.]

@

2.47E

2.4TE

— Forma de Pago

- T &) 3

PayPal

%CQRREDS

IUtilice su tarjeta de crédito o débito,
Fara efectuar sus pagos sdlo debera
introducir su ndmero de tarjeta, Mas

infarrmacian,

Si es usuario de PayPal, realice sus
pagos de Correos Online a través de
gste medio de pago, PayPal es un
servicio de eBay, Mas informacidn,

Puede realizar el pago en cualquier
Oficina de Correos cuando realice el
depasito de sus envios,

For favor, antes de finalizar su compra, compruebe el resumen de su pedido, Posteriormente,
seleccione el medio de pago correspondiente o la opcidn de pago en Oficina de Correos, Pulse
el botdn Continuar para seguir con el proceso,

Detalles

[

1of”

€]

mlniciul e Feproductor de. .

I_ I_ E 4 Internet

% MINERWA - [MSL... | 8] Documentot - ... | [E] Control de volu... ||@ Correos Onlin...

« QR T 1914
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3

Direccian

@ https:ffonline correns, esfindexz ., asprid=268f=11/10/20098:cr=00952ds="0ORREC&May=18x0olver=1

Winculos ¥

j = Bi;

Justificantes

Cartas y Docurnentos

Paquetaria - . "
Reader. Si no dispone de este software, podra obtenerlo en la
Comprar zellos de descarga, & continuacidn se le muestra el conjunto de

Tu Sello notificaciones que conforman su relacidn de envios, permitiéndole

OGO ernos

Impresion de Documentos

Le recordamos que para imprimir las etiquetas necesita Acrob

imprimir los codigos de barras, en sobres o etiquetas, de agquellos
destinatarios que usted elija,

Filatalia Cnline

Servicios

Cambic de Dormicilio

A.P.E.

Impresion de la Relacion

Correo Seguro

C Imprimir etiquetas

Impresion Remite r
|Modela C65 (114x225mm) =]

- Imprimir sobres

Imprimir Avisos de Recibo

Descargar fichero de generacion de etiquetas

ésta opcion es para imprimir en
un folio de etiquetas (todo este
rollo es para evitar precisamente
las dichosas pegatinas, asi es que,
ni caso). Pag. 34

te manifiesta expresamente aceptar plenamente v sin reserva
las condiciones particulares del servicia,

YOLYER | ACEPTAR |

=l
Imprimird la relacion que
tenemos que acompafiar con las
cartas. Esta relacion no respeta el
orden de introduccién de los
destinatarios, ni nos permite
ordenarla, pero da igual.

En el mend desplegable
podemos elegir el tamafio de
los sobres, y al pulsar el
icono de la impresora se
abre otro menu en el que
debemos elegir “por orden
de insercion

Pinchamos y nos
preguntara si queremos
abrir o guardar.

Ver pagina siguiente.

€] =1

4 /tnicio| | CORRED

| ) Correo dosier | 4 Microsaft ... v“@ Correos Onli... @ EL SANTC DE

.| Ble@® 2080 0
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a https: ) fonling correos, esfnotificacionesimpresion/Ficherolsuario, asprRelacion=

Descarga de archivo

0095&Fecha=1110/2009&Descripcion |_

Queremos guardar el archivo
“Etiquetas.txt”, para luego
poder imprimir los acuses de
recibo mediante combinacién
de documentos en Word.

18



ACUSES DE RECIBO

Abrimos el documento de Word “Acuse de recibo On line”

i3l acuses de recibo on line.doc - Microsoft Word -7 x|
- Archivo Edicidn  Wer Insertar Formato  Herramientas Tabla  Yeotana 2 Escriba una pregunta - X
DEHaSY SRAY tBRY v-o- @POR =TT = B s -

§@| Todos los elementos = |I'~.Iue'-.-'g... -
- [y ||E']|?'] El |Insertarcampnde'-.-'-.-'-:nrd* e E;E | H 4 1 L ﬁ|af|%§§ %@ -
@ --ia- 2 F.

R R - R R R B L S N IR E N R AR IS

tradas finales = Mostrar =

il

Pinchamos en origen de ) X
datos y buscamos el Despues “Combinamos

archivo Etiquetas.txt, al imprimir” y vya
donde lo hayamos tenemos los acuses de

#MNombre_destinatanox .
«Empresa_destiratario> (TS recibg

o ek _destiatari LR OET
P Thetimatario el oca lidad_destinats rioe

11410402

1

JUEGADD PRIMERA IHSTAHRCLA E IRSTRUCCKOH H° TRES
Cf, Sarn Bébem n” 38

G060, - TOTAHL (Al RCLLY

Dibujo = [ |P.gtn:ufu:urmas' N ow 1O -‘ it

-d-A-=EEERAE.

Pag. 0O Sec, 1 11 A 06em Line 1 Caol 1 GRE MCA EXT S0OB Espafiol (Es 1B |

« @ T 11:01 19

aniciul @ Reproductor de. .. | £ & MINERYA - [M3I..., | @ Correas Cnline ... | @ Intranet Carpor... “ acuses de reci...




tall Letras2 - Microsoft Word

=18 x]

- Archive Edicidn  Wer Insertar Formako  Herramientas  Tabla  Yentana 2 Escriba una pregunta - X
DEHen ERAY tBERT o-o- aAOR=@TT ™ ~E. w0 -
§@| Todos los elementos = |Nuevg... .

E ||Eh||Th| El |Insertarn:am|:n:n:le'-.-'-.-'n:urd* S 'EE | H A |:| L | ﬁ|@/|&?ﬁ%@_

- Marcas mostradas Finales - Mostrar = 4 @ Lh - AR - - ;% | B .

L SRR SRR TR SRR SR AR SRR T S - P e T s =

JF 1502 CITACION 101102

PERICO DE LOS PALOTES Ejemplo de acuse
NIRRTV de recibo

CYLOUINESARE DONDESMN
&0 TOTAOA

111002

JUFGAND PRIMERA IHSTAHCLA F IRSTRUCCIOH H° TRES
V. Samin Bé tbam n® 38

30580, - TOTAHL (IAl RC L0,

-u-s-|-?-|-E.-|-5-|-4-|-3-|-2-|-1-|-.

H oD WA

- Dibujo e [ |.ﬂ.gtu:|Fu:|rmas' ~ow L] O 4 iy

Pag. O Sec, 1 114 & 4,3cm Lime 11 Col 1 GRE  MZA EXT S0BE Espanol (Es L&

ﬂ;flniciul _@ Reproducta. ., | é':, MIMERMS - ... IEZ Internet, .. vl @ acuses der... | @ Corren vice. ., “@ LetrasZ - ...

« @R T 1107



TELEGRAMAS ON LINE

<] Correns Online - Microsoft Internet Explorer -0/ %]

frchivo  Edicidn  Ver Favorbos  Herramientas  Ayuda ﬂ' |
g " ' o 5 Bl Online - Microsoft Internet Expl -0
@Atras - O v @ @ h ‘ pBusqueda *Favnntos eMulhmedha @ Bv A g oreos Oz -Micosot ntemek Exghet J—u
= frchivo  Ediian  Ver Favortos  Hetvamienkas  Ayuda :,'

Direccion @ hittps:/Jonling, correos, esf

entrés v O v D @ \_h‘ /OBL'Isqueda *Favoritos eMultimedia ﬁ‘)

e B9

Sequimiento de Envios Direccidn I@https:f,l'unline.correos‘es,f j I Vinaos
Histérico Oficina Virtual = Enviar » Cartas y Documentos J
r
Justificant Telegrama
LeHEATE Cartas y Documentos
h r alma Envie telegramas desde su ordenador, con entreqa bajo firma y
Cartas y Documentos elegrama ' al,
Pagquete ¥a Enviar un Telegrama >
Comprar sellos - .
Servicios Online
Tu Sello s -
Identificacion de Certificados
Filatelia Online
Servicios Correo Dlglté" fharre tizmpo v optimice la gestion de sus envios certificados
. — enviandolos desde su ordenador,
Cambio de Domicilio . .
———————— Envie Cartas y Postales por corren postal sin moverse de su Wés informacidn » Preparar Certificado >
. ordenador, Nosotros |as imprimimos, ensobramos v las
entregamos a sus destinatarias, o o
e o N Identificacion de Notificaciones
Mds informacion =
Para cualquier organismo oficial, identifique v pague todas las
comunicaciones de sus procedimientas administrativos desde su
Burofax propio ordenador,
. . Preparar Notificacion =3
. ) Mds informacidn =
Envie documentos de forma urgente, desde su propio ordenada Notif. Multipagina >
v oon entrega bajo firma, Para comunicaciones con plena valide
legal v posibilidad de certificar su contenido.
. . Codifacil Online
Mds informacion =
r
{ | _'H

( 5 [ Bewm

|@ |_Eﬂniciul @Reproducto...l EX MINERA - | @Docum&nto..‘ | @Dﬂcumento‘.. |iﬂ Contrel de .. ||@Eorreos 0. « @’Q 19:06
wlniciul @ Reproductor de... | &5 MINERYA - [MSI...l Diocumentod - .. | ﬂ Contral de volu,.., |@urreus Onlin... ‘« @g Q 1305




<3 Correos Online - Microsoft Internet Explorer

=18 x|

archivo  Edicion Wer  Faworitos  Herramientas  Awuda

I

@Atras - e D @ :j pBusqueda MFavnntns eMulhmedla @I‘ @ . |_J @

Direccian @ htkps: jfonline. correns. esfindex 2, aspfid=268f =09/ 10)20092:cr=00942ds=C0ORREORMay=18volver=1 j . Ir

Yinculos

Preparar el telegrama

Seleccione la forma en que wa a introducir los datos de sus telegramas.,

¥ Manualmente. En “Referencia
ponemos el tipo de
' Automaticamente desde un fichero (formato txt) iCérmo cresr un fichers de procedimiento y el

numero (JF 200/09)

e nombre le servird para identificarlo

Referencia: )
I durante el procezo de envia,

—| Datos del remitente

Estos son los datos que disponermos de su direccidn, S0 lo desea puede modificarlos accediendo a
Mis datos perzonales.

Remitente: [JUZGADO DE PRIMERA INSTA NIF fCIF: |s2813500]

Domicilio: [SANTA BARBARA, 38 Localidad: [ToTana

Codigo Postal: |3|:| IESD Provincia: |Murcia

.—I Texto del teleqrama .

4

[

1of”

= S |4 Iternet

mlniciul @ Reproductor de... | 2§ MINERWA - [MSI...l @ Docurnental - .. | EI Contral de valu, . ”@ Correos Onlin...

« w8 @ 19116
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2} Correos Online - Microsoft Internet Explorer

https:fonline, correns. esfindex2, asprid=968F =09/ 10/20092cr=00948ds="_0RREQ&MNav=18ualver=1

Texto del telegrama

Incluya el texto de su telegrama. Ademas, agreque su firma en el mismo para que el destinatario
pueda identificarle como autor,

Categoria del telegrama: |

Textos sugeridos: |-- A la hora de poner el texto tenemos dos opciones:

- escribirlo directamente
- copiar y pegar: en Minerva, en acontecimientos del
procedimiento, abrimos el telegrama, copiamos el texto y

volvemos a la Web de correos y lo pegamos.

e e T |

CONTINUAR =

Clausulas de utilizacidn del servicio

23



/3 Correos Online - Microsoft Internet Explorer _l&] x|

frchivo  Edicion Wer  Faworitos  Herramientas  Awuda 1','
g i = P L . . ' s N 5 Y —
- - s £ - [ -

@ Akras [ ; \ﬂ @ L;j j‘j Bdsgqueda ‘-?P\S-’ Favaritos a Multimedia {:31 [x = | @
Direccion @ https:jfonline correns, esfindexz, asprid=268f=09/10/20098:cr=00942ds="0RREO&May=18xvolver=1 j Ir Yinculos

- . e,

Destinatarios [
Puede introducir uno o warios destinatarios de forma manual o cargar un fichero con una lista de destinatarios para
autormatizar el proceso, éCamo desea introducir los destinatarios?,
% Manualmente una a uno
' Automaticamente desde un fichera,
— Datos del destinatario
Fara cada destinatario indique la modalidad v los datos para realizar la entrega.

Destinatario: |PERICG DE LOS PALOTES

Ambito: % Macional " andarra b

Modalidad de Entrega: & Domiciliaria {" Apartado Postal {~ Oficina Correos

Direccion : IC,-". WETE TU A SARER AMDE PIJO WIWE EL COLEGA S/M

Haga clic aqui para buscar loz datos de la localidad: \‘\“:';l
Localidad: [ToTana
Codigo Postal: ISD IBSD Provincia: IMurcia
-

4| | >

2] Lista I_ I_ E 4 Internet
E’ﬁ'lniciul e Reproductar de. .. & MIMERYA - [MSI...l Documental - ... | EI Control de volu. .. “@ Correos Onlin... L @g Q 19:17
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‘Z} Correos Online - Microsoft Internet Explorer

grchivo  Edicion Mer  Faworitos

=12 x]
Hetramientas  Awuda

Direccian

Qs - (- %] (2]

j"‘_j Blsgueda ‘-i'\?Favnntns eMuItlmedla @‘ E;}-— - lﬁ = _J Ca

@ htkps: ffonline. correons. esfindex? ., asprid=96&f=09 10/ 20098cr=00942ds=CORREORMav=18valver=1

j Ir Yinculos

AMADIR & La LISTA DE DESTINATARIOS

—| Lista de destinatarios

Destinatarios del
telegrama:

FERICOC DE L2S PALOTES

SELECCIOMAR

ELIMIMAR.

< ANTERIOFR.

|
& ] Listo

Aviso Legal

G

Inforrnacidn de Interés | Cliausulas de utilizacidn del servicia

Politica de privacidad

.ﬂflniciul @I Reproduckaor de..

5 MINERYA - [MST. . | B8] Documentot - . |_E| Contral de volu... ||@ Correos Onlin...

G
Garantia de confidencialidad H“"“J' Eci

-
| v

[

I_ I_ E i Internst

«PRAD 1908
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2 Correos Online - Microsoft Internet Explorer =18]x]

Archivo  Edicion Ver Favoritos  Herramienkas  #yuda a.

Qe - - %] 2] 0

pBL’lsqueda “Z"'E?Favnritns eMuItimedia @‘ @- ; - I_J @

Direccidn [&] https:{fonline.carreos. esfindex2, asp?id=968F =09/ 10/ 20098cr=00348ds=CORRECAMNav=18volver=1 =] Ir | Winculos

 CEJRREUD

Pagina de inicio Atencidn al cliente 902 197 197

& Y ® Y &
Tipo aviso
Tipo aviso

Zus telegramas han quedado regmtradus en Correos on line, Seleccione ahora el tipo de aviso que desea recibir,
ddicionalmente, puede realizar mog el texto o datos de los destinatarios de cada telegrama.

Marcamos la

casilla de Acuse El importe total de los telegramas se calcula en
Referencia: de Recibo funcidn de la rmodalidad de entrega, el ndmero
de palabras v el tipo de aviso seleccionado,

. . A Cuse Copia Modalidad Importe {sin /45 Modificar Modificar S
Destinatario Errores [ Recibo r Cert. Entrega el Impuestos) j? Texto Destinatario = Mty
PERICO DE o - - e
LOS PALOTES -- v I Domiciliaria | is | 1o.83¢ '-,:Jf/ @ -x_g_g_-,-

[

< ANTERIOR ‘ ]
| ]

1]
@ Liska I_ I_ E 4 Internst
.ﬂlniciul @ Feproductor de. .. "' MINERYS - [MSI.. | . Documentol - | ﬁ Contral de volu. .. ”@ Correos Onlin... €« @g ﬁ 19:19
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3 Correos Online - Microsoft Internet Explorer

=18 x|

frchivo  Edicion  Wer Faworitos  Herramientas  Ayuda -'"

P i [ 2 e . . - & 4\ —
- - s il ot [ -
@ &k as Q |H | |,§| L;j j"j EBlsqueda LH"./'\S) Fawvoritos @ Multimedia €:ﬁ | [\_‘ = .|..| | @
Direccian @ https:/ionline. correns, esfindex 2, asprid="6&F =09/ 10/20092cr=00942d:="0RREO&Mav=18xwalver=1 ~ 9’ Ir | ¥inculos

[ Pagina de inicio fkencion al diente 902 107 197 ‘I

Confirmacidn

Confirmacion

Estos son sus telegramas. Para proceder a su envio debe aceptar su contenido v pagarlos, ahora o en un maormento
posterior, recuperandolos en la opcidn de mend . Para contratar nuevos telegramas pulse

Referencia: CORRED Cadigo Relacian: o090
Fecha Registro: 09/10/200% Importe Total sin 10,55 € |
Impuestos:
_ _ Acuse Copia Importe L
Destinatario recibo certificada ({sin Impuestos) Prev. £ e
ey P
PERICO DE LOS PALOTES = r [1o.83e Q) &)
Total {sin Impuestos) 10,83 £
I¥A 16% {Base Imponible: 10,83 £) 1,73 £
Total a pagar {Impuestos incl.) 12,56 £

r Forma de Pago

| -
n | »
@ T 1B (@ memm

5 MINERWA - [MSL.. | ] Documentat - ... |E| Control d volu, ., ||@ Correos Onlin... « e @ 19:20
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3 Correos Online - Microsoft Internet Explorer

archiva  Edicion  Wer

Faworitos

=18 x|

Hetramientas  Awvuda

Direccian @ https: ffanline. correns

Qaws - Q) - [x] 7]

pﬁﬂsqueda “ﬂ?Favnritns eMultimedia @1| Bv ; - \_J @

eslindexZ, asprid=968F=09)10/20098:cr=00242d5="0RREOR&Maw=18walver=1

Winculos

Forma de Pago

[

Usted tiene el ndmero de contrato 53000040 para este producto,
Seleccione esta opcidn para asociar el pago a su contrato,

Utilice su tarjeta de crédito o débito, Para efectuar sus pagos solo
deberd introducir su ndmero de tarjeta. Mas informacidn,

o) PAGO CON CONMTRATO
i VisA

[Cre—==sr ]
e PayPal

51 es usuario de PayPal, realice sus pagos de Correos Online a traveés

de este medio de pago, PayPal es un servicio de eBay, Mas
informmacidn,

v

Le damos a pagar y listo.
Telegrama en marcha

El cliente manifiesta expresamente aceptar plenamente v sin
reserva alquna el contenido de los teleqrarmas contratadas,

< ANTERIOR

ey

1]

Clausulas de dtilizacian del servicio

=

mlnicinl @ Reproductar de...

-
I_I*IJ
| E @ Internet

5 MINERWA - [MSL.. | ] Documentat - ... |_ﬁ| Control d volu, ., ||@ Correos Onlin... « P D 19:20
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) Correos Online - Microsoft Internet Explorer =10ix]

Archivo  Edicion  Wer Fawvoritos  Herramienkas  Avuda |','
2 . Mo : - 4 —
- - # o /2 - - ol - :'!l'
@ Bk as O @ @ H_:j p Busqueda ‘-2,\5) Favoritos @ ‘ E_.-' = 3
Direccion @https:,I'.I'IIII'I“I'IE.I:IIIITE!I:IS.E!S,I'iI'IIjE.‘-{E.ESD?in=9E|EAf=11,I'1|:|,|'2|:||:|9&EF=DD95&I:|S=CORRED&NEN=1&VD|\"EF=1 j Ir Yinculos **
F Y
T%CQ Si queremos hacer un
RREOS Seguimiento del telegrama Atencian al cliente | Mapa web
. Oficina 7~ Ay s . . .
Partculares Empresas Virtus) Cadigos postales | Oficinas | Localizador de envios | Calculador de tarifas
Mi Oficina virtual Usuario identificado: JUZGADO DE 13 INST2 E INSTRUCCION N° 2.-TOTANA
Tareas Pendientas Inicio Oficina Wirtual Cambic Clave Editar Datos Cerrar Sesidn
Seguimiento de Eny
Hiztdrico Oficina Yirtual = Mi Oficina Vidtual = Historico de Envios \% después
Justificantes . . aqui
EECRM  istorico
Cartaz ¢ Documnentos i
Paqueteria
Para consultar sus envios, seleccione tipo de producto:
Tu Sello Identificacidn de Motificaciones Telegrama Znline
Filatelia Cnline Ultirmo registro 2009/10/07 Ultirmo registro 2009710701
Servicios
A.P.E.
r}-nu-u TR A Y Pl B W ) Eﬁ- J'l.l"-\.l"_" ;I
€] =) 5 |4 mnternet /
mlniciul 7 Mi miisica ‘== Disco extraible {G:}l 3 Microsoft Waord -”@ Correos Online... @ iKiss Frin - Radio..,. | 4 @a 11:57




) Correos Online - Microsoft Internet Explorer

=10l x|

Archivo  Edicion  Wer Fawvoritos  Herramienkas  Avuda

Atras - o (X el / Bdsgueda -r Favoritos £ pad P - A
L LS A

Direccidn [&] https:(fonline.correos. esfindex?, asp?id=968F =11{10{20098cr=00958ds=CORREC&MNav=18volver=1 =] Ir

Yinculos **

Introduzca [os datos de busqueda para su telegrama.
Comprar sellos

Tu Sella
Filatelia Online Consulta por Relacidén

Lervicios

Cambio de Domicilio

Consulta Relacion: |
A.P.E.

Correa Seguro

Consulta por Fecha de Pago

Fecha inicial Edd.-"mm.-"aaaaj:l

Fecha final (dd/mm/aaza): |

Podemos elegir el criterio de
blsqueda 0 simplemente
Aceptar y saldra un listado de
todos, del mas reciente al mas
antiguo.

Consulta por Telegrama

odigo Telegrama: |

ado Entrega: | Tados =

[

ACEPTAR I -
4| | &
(] Lista I_ E I_ l_ E 4 Internst g
mlniciul Ea Mi misica “a# Disco extraible {G:}l 3 Microsaft YWard -| I @ Correos Online... @ .:Kiss Fm - Radio... | ) @a 11:57
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23 Correos Online - Microsoft Internet Explorer -0 x|

archivo  Edicion Yer  Faworitos  Herramienkas  Awuda -.1.'
P 7y = . e . & 54 —
- - ; F4 - [ = "",
@ Akras | } \ﬂ @ \_;j j‘j BuUsqueda ‘-?AS" Favaritos {:31 ‘ [____,E = | 3
. " . - . ¥ ; 3
Direccion GEI htkps:/fonline, correns esfindexz . asprid=262f=11,10/20098cr=00958ds=CORRED&Mav=18x0lver=1 j Ir Wimeulos
& i
CQRREOS Atencidn al cliente | Mapa web
3 . Dficina | . - . . .
Particulares Empresas Virtual Cadigos postales | Oficinas | Localizador de envios | Calouladar de tarifas
Uszuario identificado: JUZGADDO DE 13 IMST2 E INSTRUCCION M2 2.-TOTAMA
Tareas Pendientes Inicio Oficina Virkual Cambio Clave Editar Datos Cerrar Sesidn
Seqguimienta de Envios
Hiztari Cficing Virtual = Telegrarmas > Consulta Remesa Aqui podremos ver si se
istarico —
Justificantes Telegramas Enviados
Cartas ¢ Docurmnentos En la siguiente tabla podra consultar las relaciones de telegramas envi cumplen los criterios
Paquetaria de bisqueda especificados por usted,
Fecha \
Tu Sello Mombre del telegrama . Fecha Pago D
— I Registro
Filatelia COnline -
— 01/10/2009 /0y
ot
Cambio de Domicilio EXHORTO PEMAL 20/09 3p/09/2000  S0/0%/2009 (o
L — s (o
21,/09/2009 I
MOMITORIO 452/09 21092009 =P
Correa Seguro ! /0% 12:56:59 \Ifll.}i’
11/09/2009 /0y
MOMITORIO 42309 11/09/2009 12113136 .\ﬁ}f';.
| ASUNTO CIVIL 432/09 11/g9/20p9  11/09/2009 () | _Iﬂ
4 3

|@ Listo I_ E I_ I_ E |ﬂ Internet i

Eﬁ'lniciul 7 Mi misica = Disco extraible (G:jl 3 Microsoft Waord vl I @ Lorreos Online... @ +:Kiss Frin - Radia. .. I

< @g 11:53
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POSTAL EXPRESS

Solo para Espafa y Andorra (para el resto de destinos “EMS Postal Express”)

Dimensiones mximas:

- Sobre/Caja: Largo + Alto + Ancho = 200 cm., sin que la mayor dimension exceda de 100 cm.

- Rollo/Tubo: Largo = 100 cm., Diametro = 15 cm.

Dimensiones minimas:
- Sobre/Caja: 14 x 9 cm.

- Rollo/Tubo: L + 2 veces el diametro = 17 cm., sin que la mayor dimension sea inferior a 10 cm.

Los envios con dimensiones inferiores a las minimas deberan Ilevar una etiqueta de 10 x 7 cm. en la que figure la direccién y el franqueo.

A los envios voluminosos se les aplicar el criterio peso/volumen (167 kilogramos / metro cubico), segun la siguiente férmula: Largo x ancho x
alto (en centimetros) / 6.000

Peso:
- Hasta 20 Kg.

Plazos de entrega:

-Entrega garantizada en 48 horas o 2 dias habiles en todo el territorio nacional.

-Los envios dirigidos a poblaciones de Canarias y Baleares se entregaran en 3 dias habiles, excepto los enviados a Palma de Mallorca, Sta. Cruz
de Tenerife, La Laguna y Las Palmas de G. C. que tendran garantizado el plazo en 48 horas (2 dias habiles), como en el resto del territorio
nacional.

32



Nota Importante:

- Los plazos de entrega se garantizan siempre que los envios sean admitidos antes de las 14:30 horas. Para los admitidos con posterioridad el
plazo garantizado aumentara en un dia habil mas.

- En caso de envios a Canarias, Ceuta y Melilla, las eventuales retenciones aduaneras no contaran a efectos del compromiso del plazo de entrega.

- No se consideraran habiles los sabados, domingos y festivos locales o nacionales.

Garantias:

e Por demora imputable a Correos: Devolucién de la tarifa abonada.
o Por pérdida o extravio: Devolucion de la tarifa abonada + 52,98 €
» Sobre Prepagado Postal Exprés (Hasta 350 gr.): 30 €
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ALBARAN DE ENTREGA EN GANES

La primera vez que usemos GANES, debemos registrarnos.
En el menu “Gestion Clientes”, seleccionamos Registrar y cumplimentamos los datos:

| Gestion Albaranes | Gestidn Clientes | Opciones | Ayuda

Registrar Clientes

e conrao: | | e ctene: | |

ctente: | |
o | | ) I&;

e Entaaco:_| |
eniaeacor: | |

H" Maquina: | | Provincia Adn.: | -- Seleccione Provincia -- hd

| REGISTRAR | | CAMCELAR 't!)




En la Region de Murcia, para todos los Juzgados, son los siguientes (los de Gerencia):
- N° Contrato: 53000040
- N°Cliente: 30000720
- Cliente: ponemos nuestro Juzgado
- CIF: S3013007D
- Provincia Adm.: Murcia

Una vez registrados, nos vamos al menu Gestion de Albaranes, Registrar y llegamos a la pantalla que nos saldra cada vez
que abramos el programa GANES.

Al estar registrados, nos vamos a la lupa y automaticamente saldran todos los datos de nuestro Juzgado.

- Tipo Franqueo: siempre, “Franqueo Pagado”
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| Gestion Albaranes | Gestion Clientes | Opciones | Ayuda

Registrar Albaranes de Entrega

b conro: | roiene, | E—

ctonte: | |
or. [ — g o v IR Y

H° Entidad Col.:
Entidad Col.: [ |

Referencia: | | Provincia Adm.: | -- Seleccione Provincia -- il |

Tipo Franqueo: [l e | m@ Macional () Interraciorisl

| -- Seleccione Producto -- hd |
Modalidad:

H° Envios Tramo de Peso Ambito Clasificacion Valores Afadidos |

REGISTRAR CAMCELAR

Producto: elegimos uno (ordinario, certificada, notificacion administrativa)

Ambito: siempre “Nacional local”
Clasificacion: siempre “G0”

Valores afiadidos: en el caso de las cartas certificadas, aparecera la opcion de Acuse de recibo y debemos marcar la

casilla.



Una vez terminado, pulsamos el boton REGISTRAR y pasamos a la

pantalla siguiente, donde si todo esta correcto, pulsamos IMPRIMIR y sacamos original y copia; les ponemos el sello del

Juzgado con fecha y listo.

| Gestign Albaranes | Gestion Clientes | Opciones | Ayuda

Detalle del Albaran de Entrega

H® Contrata: 11111111 CIF:

Cliente: CLIEMTE PRLUEEA, H° Cliente:
H® Entidad Col.:

11111111

Entidad Col.:
Codigo Albaran: [0S Referencia:

Macional

Tipo Franqueo: |EERKeNSeREEr e
Producto: CARTAS ORDIMARIAS MACIOMNAL

Modalidad:

H° Objetos: 3

H° Envios Tramo de Peso Ambito | Clasificacion Valores Anadidos
2

20 gr normalizado Macional Local 1
S0 gr [ 2
MODIFICAR | | ELIMIMAR | | IMPRIMIR | | COPIAR 9 D
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ANEXQOS. (Picar en la imagen para agrandar)

i Codifécit Onling
Shngos Solichud de aativackie def sendoio

LCodifacil, Telegramas v Burefax

DATOS DEL CLIEMTE SCOLHCITAMTE

Newnbira: JUZEADC E T INSTAMCIA E INS TRUCCION WE | cwe SEBIZEO0T
D.r'ren:n:idrr:-" - o

Lacalidad: ) Coalge Postal:
Provirrela: MURCA -

W da Contrata: SShU{Iﬂdﬂ

FERSOMA DE CONTACTO

Nombre:

Apeiiidos:
[ar Ty " 1 ’

Teldfone: T

Lorreo alecirdmice

DATOS DE USUARICD EM CORREDS OM LIME 'F!

Vemarmo regisrads o Correcs ondnear

Carren e irdmicos

i

Comreas anline

Clfanra

Amves: da rersdlir msts solicihid, ¢l clicnte deberd Belar previaimenie registrasds coma wauardo fempresal en

GesTor e CLents:
JOFCADG DR FRIMERAS INSTAMNCLA E Zona:
THSTRLUCCION N Fulifarra e cemischo:

Foa, Ao, ’
FECRETARID FLIFCTAL

i En FOTAMNA fMURCTA) & HI'UEU'E e EMERCO de 2000

Flemitir aata lche a: sopome.e-hysinessgrrorgas fo

B
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ACTD HOTIFICATOR: L e
THRORTE: I I ]
Mo LadEingcasia Pain| E.F. Pams K" Erpadiants CEdige da Envio mo
Hodod il der
P e |, AE R Y ERy F5 TuHhG | YdETa UG gz EJZHEZO 0ol i/ 1 Ik
- NIy
WETON 30 1 8.8 LY D i T
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- ENVIOT DEFOSITADDS |:|
FOE CORREESS 7 TELEGKRIS '

o ERES LV EIREL T




ADMINGTRACICN
DE JUSTHCIA

JUZGADD L
PRIMERA INSTANCIA E
INSTRUCTION N 3

C SANTA BARBARS, M”38
Toll: %68 418 191
0550 TOTANA {Morety)

ESPAt | FRANQUE

ﬁb FAGADCH QFICIAL

G

@ Aul, 0.2 280013

03

FUTIFIChETON
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HAQCGOOQOABI00A0 HY ARgs
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TOHG:
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